
 

 

 

 

   

 

 
 
Der Malteser Hilfsdienst ist eine katholische Hilfsorganisation mit vielfältigen sozialen 
sowie karitativen Aufgaben und sucht für seinen Ambulanten Hospiz- und 
Palliativberatungsdienst mit Sitz in Berlin-Karslhorst ab 01.01.2017 eine/n 

 

Koordinator/-in für den Bereich Kinderhospiz- und Familienbegleitdienst (25 Std./Wo.) 
 . 

Ihre Aufgaben: 
 Gewinnung und Qualifizierung neuer ehrenamtlicher Mitarbeiter(innen) sowie 

Mitarbeiterpflege der tätigen Ehrenamtlichen; 

 In den begleiteten Familien: Anamnese, Beratung  zur psychischen Entlastung und 
ggf. Vermittlung weiterer Dienste; 

 Koordination der Ehrenamtlichen-Einsätze in den Familien; 

 Organisation von Aktionstagen für Familien; 

 Administration: Dokumentation/ Statistik unter Einhaltung der 
Datenschutzbestimmungen, Büroorganisation, Verwaltung;  

 Vernetzung und Kooperation mit anderen Diensten/Einrichtungen des Gesundheits- 
und Sozialwesens;  

 Öffentlichkeitsarbeit; Bildungsangebote für/ Beratung von Netzwerkpartnern  
 

Sie bringen mit: 
 Sie sind ausgebildete/-r Diplom-Sozialarbeiter(in)/-pädagoge(in) (oder vergleichbarer 

Studienabschluss) mit einer mindestens dreijährigen einschlägigen Berufserfahrung; 
 Sie haben eine Palliative-Care-Weiterbildungsmaßnahme erfolgreich abgeschlossen 

bzw. sind bereit ihn auf eigene Kosten zeitnah zu absolvieren;  

 Sie verfügen über den Nachweis eines erfolgreich abgeschlossenen Koordinatoren-
Seminars sowie den Nachweis eines Seminars zur Führungskompetenz gemäß § 
39a SGB V oder sind bereit, diese Kurse zu absolvieren; 

 Sie arbeiten gerne selbstständig, sind engagiert und flexibel; 

 Sie haben eine hohe Belastbarkeit sowie die Fähigkeit zum Zeitmanagement und  
können Aufgaben priorisieren; 

 Sie haben Erfahrung in der Zusammenarbeit mit Ehrenamtlichen; 

 Sie sind bereit sich kontinuierlich fort- und weiterzubilden. 
 
 

Wir bieten:  
 das Arbeiten in einem freundlichen und engagierten Team; 

 regelmäßige Supervision, Coaching; 

 regelmäßige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten;  

 eine tarifliche Vergütung nach AVR (Caritas). 
 

Wenn Sie sich angesprochen fühlen und mit den Zielen eines katholischen Trägers 
identifizieren können, dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung und bitten 
Sie, diese bis zum 9.9.2016 per Post oder per Mail an folgende Adresse zu richten:  
 
Malteser Hilfsdienst e.V., Hospiz- und Palliativberatungsdienst 
Frau Kerstin Kurzke I  kerstin.kurzke@malteser.org 
Treskowallee 110 I 10318 Berlin I Tel. 030/ 65 66 178-25  


